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Projekt „Specjalista handlu międzynarodowego-II edycja” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, realizowanego przez Podkarpacką Izbę Gospodarczą w Krośnie, na podstawie Umowy nr UDA-POKL.08.01.01-18-563/09-00 zawartej z Wojewódzkim Urzędem Pracy w Rzeszowie w ramach 

Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki
Działania 8.1 Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie
Poddziałania 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwa dla przedsiębiorstw, 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki












Krosno, 31.12.2010 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr PIG/POKL/8.1.1/563/I-IV

DOTYCZY: postępowania opartego na zasadzie konkurencyjności mającego na celu wybór Wykonawcy 
dla celów przeprowadzenia egzaminów międzynarodowych z języka angielskiego 
w ramach projektu „Specjalista handlu międzynarodowego – II edycja”

Niniejsze zapytanie zostało ogłoszone na stronie internetowej projektu www.specjalista.pigkrosno.pl 
oraz w siedzibie Zamawiającego
1. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

1.1 Podkarpacka izba Gospodarcza z siedzibą w Krośnie  przy ul. Lewakowskiego 14, 38-400 Krosno, zaprasza do składania ofert na zasadach określonych w niniejszej dokumentacji.
1.2 Przedmiotem postępowania jest udzielenie zamówienia na świadczenie na rzecz Zamawiającego usług 
w postaci przeprowadzenia egzaminów międzynarodowych z języka angielskiego w zakresie określonym 
w punkcie 2. 
1.3 Postępowanie zostanie przeprowadzone na zasadach konkurencyjności określonych w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
1.4 Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:
1.4.1 „Zamawiający” –  Podkarpacka izba Gospodarcza z siedzibą w Krośnie  przy ul. Lewakowskiego 14, 38-400 Krosno.
1.4.2 „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji.
1.4.3 „ZP” – niniejsze zapytanie ofertowe.
1.4.4 „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie opisane w punkcie 2.
1.4.5 ”Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.

1.5.  
Dane Zamawiającego:

Dokładny adres do korespondencji:

Podkarpacka izba Gospodarcza w Krośnie, ul. Lewakowskiego 14, 38-400 Krosno

NIP: 684-00-19-826
KRS: 0000052505
Regon: 370197266
Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: 13 43 234 47
Telefon kontaktowy: 13 43 695 90
E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: e.lech@pigkrosno.pl
Osobą uprawnioną do porozumiewania się w sprawie zapytania ofertowego jest Ewa Lech – koordynator projektu „Specjalista handlu międzynarodowego – II edycja”.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
2.1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenia egzaminów międzynarodowych z języka angielskiego Business English Certificate na poziomie Preliminary, Ventage, Higher dla uczestników projektu „Specjalista handlu międzynarodowego – II edycja”. 
W związku z powyższym Wykonawca jest zobowiązany:

- Przeprowadzić ww. egzaminy zgodnie z procedurą określoną w odrębnych przepisach ustanowionych przez University of Cambridge. 
- Zapewnić wyspecjalizowana kadrę egzaminacyjną (licencjonowani egzaminatorzy), osobę odpowiedzialną za przeprowadzenie egzaminów oraz pełną ocenę egzaminów.
- Zapewnić osobom egzaminowanym odpowiednie dla poszczególnych poziomów zaawansowania komplety materiałów egzaminacyjnych. 
- Zapewnić odpowiednio wyposażone sale do przeprowadzenia egzaminów. 

- Zapewnić realizację zamówienia w sposób rzetelny, ze szczególną starannością. 
Wykonawca ma obowiązek dopełnić wszelkich formalności umożliwiających Beneficjentom Ostatecznym przystąpienie do egzaminu oraz w przypadku uzyskania przez nich pozytywnej oceny - umożliwiających otrzymanie odpowiedniego certyfikatu.

2..2 Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3. MIEJSCE PRZEPROWADZENIA EGZMINÓW: 

Preferowane jest by egzaminy zostały przeprowadzone na terenie miasta Krosna. 
4. TERMIN  PRZEPROWADZENIA EGZMINÓW:
Egzaminy zostaną przeprowadzone przez Wykonawcę w dwóch turach:

I tura: przybliżony termin – czerwiec 2011 r. 

II tura: przybliżony termin – grudzień 2011 r.
W I turze egzaminów weźmie udział około 56 osób. Dokładne terminy I tury egzaminów, liczbę osób przystępujących do egzaminów oraz  poziom tych egzaminów Zamawiający ustali z Wykonawcą na około dwa miesiące przed ich przeprowadzeniem.
Druga tura egzaminów zostanie przeprowadzona pod warunkiem zgłoszenia się wystarczającej liczby uczestników 
w II etapie rekrutacji do projektu na kursy z języka angielskiego. 
Ewentualne szczegóły II tury egzaminów Zamawiający ustali z Wykonawcą na około dwa miesiące przed zorganizowaniem egzaminów.  
5. PRZYGOTOWANIE OFERTY:
Oferent powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym (załącznik nr 1) oraz załączniku nr 2 do formularza załączonego do niniejszego zapytania.
Na ofertę składają się następujące dokumenty:

1) Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 1. 

2) Oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków udziału w Postępowaniu w ramach projektu „Specjalista handlu międzynarodowego – II edycja”.

Oferta musi zawierać następujące informacje:

- Pełną nazwę Zamawiającego i Oferenta oraz dane teleadresowe;

- Koszt przeprowadzenia egzaminu międzynarodowego z języka angielskiego Business English Certificate na poszczególnym poziomach zaawansowania;
- Możliwość zorganizowania bezpłatnych próbnych egzaminów międzynarodowych tzw. Pretestingu; 

- Miejsce przeprowadzenia egzaminów;

- Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do występowania w imieniu oferenta, przy czym podpis musi być czytelny lub opisany pieczątkami imiennymi.
6. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

5) Nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

7. KRYTERIA OCENY OFERTY:

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:

Kryterium I – cena oferty brutto – 70%.

Kryterium II – zorganizowanie potencjalnym kandydatom bezpłatnego próbnego egzaminu międzynarodowego tzw. Pretestingu – 20%. 

Kryterium III – miejsce zorganizowania egzaminów - 10 %

KRYTERIUM I 

W kryterium „cena oferty brutto” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru: 
Liczba punktów = najniższa cena oferty brutto/cena oferty ocenianej x 100 x 70%.
Określenie „cena” należy rozumieć jako koszt przeprowadzenia egzaminów międzynarodowych z języka angielskiego Business English Certificate na poziomie Preliminary, Ventage,  Higher. Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 70 pkt. 

KRYTERIUM II
Zorganizowanie potencjalnym kandydatom próbnego egzaminu międzynarodowego tzw. Pretestingu – 20 pkt. 
Brak możliwości zorganizowanie potencjalnym kandydatom próbnego egzaminu międzynarodowego – 0 pkt.
KRYTERIUM III 
Przeprowadzenie egzaminów na terenie miasta Krosna – 10 pkt. 
Przeprowadzenie egzaminów poza miastem Krosno – 0 pkt. 
8. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT:
Termin składania ofert upływa 17.01.2011 r. o godz. 12.00. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez

otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do

Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego i zaadresować:
„Oferta na przeprowadzeni egzaminów międzynarodowych z języka angielskiego”. 
Adres Zamawiającego:
PODKARPACKA IZBA GOSPODARCZA

UL. LEWAKOWSKIEGO 14

38-400 KROSNO
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17.01.2011 r. o godz. 12.45 w siedzibie Zamawiającego.

Wykonawca, którego oferta otrzyma największą liczbę punktów zostanie poinformowany w przeciągu dwóch dni roboczych od daty zakończenia przyjmowania ofert. Jeżeli firma, której oferta została wybrana uchyli się od podpisania umowy, Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych ofert. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkie podmioty, które przesłały oferty. 
9. ZAŁĄCZNIKI:

1. Wzór formularza ofertowego;

2. Wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w Postępowaniu w ramach projektu „Specjalista handlu międzynarodowego – II edycja”.

. 
Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

nr  PIG/POKL/8.1.1/563/I-IV

______________________

   (Pieczęć Oferenta)

F O R M U L A R  Z    O F E R T O W Y

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 31.12.2010 r. w sprawie przeprowadzenia egzaminów międzynarodowych z języka angielskiego Business English Certificate na poziomie Preliminary, Vantage oraz Higher, przedkładamy poniżej swoją ofertę.
1.  DANE  ZAMAWIAJĄCEGO:
Podkarpacka izba Gospodarcza w Krośnie, ul. Lewakowskiego 14, 38-400 Krosno

NIP: 684-00-19-826

KRS: 0000052505

Regon: 370197266

Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: 13 43 234 47

Telefon kontaktowy: 13 43 695 90

E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: e.lech@pigkrosno.pl
2.   DANE  OFERENTA:
Nazwa  ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

Adres   ……………………………………………………………………………………………………………………………….
NIP …………………………………………………………………………………………………………………………………..
Tel. Fax. ……………………………………………………………………………………………………………………………..
Telefon kontaktowy  ……………………………………………………………………………………………………………….

Adres e-mail ………………………………………………………………………………………………………………………...
	Zakres usługi:
	Cena brutto za egzamin/ 1 osobę:

	Przeprowadzenie egzaminów Business English Cerificate – poziom Preliminary 
	

	Przeprowadzenie egzaminów Business English Cerificate – poziom Ventage 
	

	Przeprowadzenie egzaminów Business English Cerificate – poziom Higher 
	

	 Możliwość zorganizowania bezpłatnych próbnych egzaminów tzw. Pretestingu 
	 TAK                                                            

 NIE       

	Miejsce przeprowadzenia egzaminów:
	 


…………………………………..


……………..…………………………………………………………………
      (Miejscowość i data)


(Pieczątka i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta)
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

nr  PIG/POKL/8.1.1/563/I-IV

Oświadczenie potwierdzające spełnienie warunków udziału w Postępowaniu
w ramach projektu „Specjalista handlu międzynarodowego – II edycja”
Składając ofertę w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Nr PIG/POKL/8.1.1/563/I-IV prowadzone zgodnie 
z obowiązującą zasadą konkurencyjności przez Zamawiającego: Podkarpacką Izbę Gospodarczą z siedzibą przy ul. Lewakowskiego 14, 38-400 Krosno niniejszym oświadczamy, że spełniamy warunki określone w zapytaniu ofertowym nr PIG/POKL/8.1.1/563/I-IV, a w szczególności:
a) Posiadamy wymagane przez przepisy prawa uprawnienia do wykonania Zamówienia;
b) Posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponujemy osobami zdolnymi do wy​konania Zamówienia;

c) Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie Zamówienia;

d) Nie podlegamy wykluczeniu z prowadzonego przez Zamawiającego postępowania Zapytania ofertowego nr PIG/POKL/8.1.1/563/I-IV .
…………………………………..


……………..…………………………………………………………………
      (Miejscowość i data)


(Pieczątka i podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta)
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